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OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

+ Des réponses plus intelligentes, le chargement de fichiers et d'images, et bien plus encore.
« Préparer le tenant M365 pour un déploiement maitrisé de Copilot.
« Déployer une gouvernance adaptée : acces, protection, conformité et suivi des usages.

+ Accompagner I'adoption de Copilot et son usage quotidien dans les applications M365.

PUBLIC CIBLE

« Administrateurs Microsoft 365 et responsables de tenant.
+ Responsables et ingénieurs sécurité [ gouvernance M365.
+ Chefs de projet digitaux / Modern Workplace.

+ Architectes M365 impliqués dans des projets d'lA générative.

PREREQUIS
+ Bonne compréhension des fondamentaux Microsoft 365 (Exchonge, SharePoint, Teams).
+ Notions de base sur la sécurité et la gouvernance des données dans M365.

+ Une expérience d'administration M365 est fortement recommandée.

Visitez notre site web
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https://smartfuture.tn/copilot-pour-administrateurs-m365-deploiement-gouvernance-securite-integration/
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Comprendre Copilot pour Microsoft 365 et préparer le tenant

Vue d'ensemble et cas d'usage

« Positionnement de Copilot dans I'écosystéme Microsoft 365 et Azure.

« Cas d'usage métiers : collaboration, productivité, communication, analyse.

« Composants clés : Microsoft Graph, Large Language Models, connecteurs de
données.

Conditions et préparation du tenant

- Veérifier les prérequis licences et services pour Copilot pour M365.

- Evaluer 'état de la donnée : structure, propriétaires, permissions, partages.

- Cartographie des sources de données M365 (SharePoint, OneDrive, Teams,
Exchange).

« Check-list de préparation avant déploiement (sécurité, gouvernance, adoption).

Déploiement et configuration de Copilot pour M365

Activation et configuration de base

« Activer Copilot pour Microsoft 365 dans le centre dadministration.

+ Assigner les licences Copilot aux groupes et utilisateurs.

- Configurer 'accés & Copilot dans les différentes applications (Word, Excel,
PowerPoint, Outlook, Teams).

Gestion des accés et des profils d'utilisation

- Segmenter les populations (pilotes, early adopters, généralisation).

+ Gestion basée sur les groupes et réles pour Copilot.

« Stratégies de déploiement progressif et scénarios pilote.

Gouvernance des données et sécurité avec Copilot
Permissions, conteneurs et surface de données
« Comprendre comment Copilot exploite Microsoft Graph et les permissions

existantes.

-9 Visitez notre site web
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« Auditer les partages, équipes et sites pour limiter 'exposition des données.

+ Mettre en place des bonnes pratiques de structuration (sites d'équipe, canaux,
groupes).

Protection de I'information et conformité

+ Labels de sensibilité, DLP et politiques de conservation dans un contexte Copilot.

 Gestion des données sensibles (RH, finance, juridique, santé, etc.).

+ Répondre aux enjeux de conformité et de confidentialité avec Copilot.

Contréles de sécurité et supervision

« Exploiter Microsoft Purview, Defender for Cloud Apps et les logs d'activité.

« Surveiller les usages et détecter les comportements & risque.

+ Mettre en place un plan de gouvernance continue autour de Copilot.

Intégration de Copilot dans les applications M365

Copilot dans Teams, Outlook et la communication

- Scénarios dusage dans Teams (réunions, résumés, taches,
décisions).

- Scénarios dusage dans Outlook (emails, synthéses, réponses).

< Bonnes pratiques de paramétrage cdté admin pour ces services.
Copilot dans Word, Excel, PowerPoint et autres apps

- Elaboration et revue de documents avec Copilot dans Word.

« Analyse et synthése de données avec Copilot dans Excel.

« Création dhistoires visuelles et pitchs dans PowerPoint.

« Autres scénarios : Loop, OneNote, Whiteboard, etc.

Connecteurs, extensibilité et intégration avancée

+ Introduction aux connecteurs Microsoft Graph et aux sources externes.

« Points d'attention sécurité et gouvernance pour les données non-M365.

S Visitez notre site web
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Adoption, accompagnement du changement et pilotage
Stratégie d'adoption de Copilot

« Définir les personas et scénarios cibles pour ladoption.

+ Mettre en place un réseau d'ambassadeurs et de champions.

« Elaborer un plan de communication et de formation interne.
Support, gouvernance et amélioration continue

- Organiser le support de niveau 1/ 2 pour les utilisateurs Copilot.

« Mesurer la valeur : indicateurs d'usage, productivité, satisfaction.

+ Mettre & jour la gouvernance au fil des nouveautés Copilot et M365.

Visitez notre site web . .
smartfuture.tn © 2026 Smartfuture — Copilot pour Microsoft 365
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